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INFORMACIÓN SOBRE LA REUNIÓN, COMITÉ O GRUPO DE MEJORA 

NOMBRE DE LA REUNIÓN/COMITÉ/GRUPO DE MEJORA:  Comité de Archivo 

TIPO DE REUNIÓN/COMITÉ/GRUPO DE MEJORA: Aprobatoria  

PROPÓSITO: Aprobaciones  

# CONSECUTIVO DEL ACTA:  002 

CONVOCADA POR: Jaqueline López Gálvez   

COORDINADA POR: Jaqueline López Gálvez TOMÓ NOTA: Jaqueline López Gálvez 

FECHA HORA INICIO HORA FINALIZACIÓN LUGAR:   

24/09/2020 4:00 P.M. 5:00 P.M Teams 

 

CONVOCADOS 

NOMBRE CARGO – ÁREA FIRMA 

Jimena Jaramillo Jaramillo Jefe  Área Suministro y Soporte Admtivo  
 

Juan Rodrigo Bustos Giraldo Profesional Secretaría General 
 

Alba Luz Álzate López  
Profesional Desarrollo Humano y  
Organizacional  

 

Jaqueline López Gálvez Profesional Soporte Administrativo   
 

 

 

AGENDA 

Tema 1:  Seguimiento compromisos acta anterior Todos los participantes de la 
reunión  

Tiempo estimado:  5 
minutos 

 

 

 
TABLA DE 

COMPROMISOS  

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA 
LÍMITE 

SEGUIMIENTO 

Envío y publicación Pinar  y modelo de 
requisitos para Gestión Electrónica de 
Documentos en el SGI  

Alba Luz Alzate 

Jaqueline López  

04/09/2020 OK 

Enviar y Publicar modelo de Requisitos 
para la Gestión Electrónica de 
Documentos en el SGI 

Alba Luz Alzate 

Jaqueline López  

04/09/2020 OK 

Actualización Pinar Ley de Transparencia 
página Web 

Nataly Iglesias 

Jaqueline López  

18/09/2020 OK 
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AGENDA 

Tema 2:  Aprobación  Actualizaciones  Todos los participantes de la 
reunión  

Tiempo estimado:  40 
Minutos 

 

 

Se presentan los siguientes documentos al Comité para aprobar la actualización de los siguientes 
documentos. 

 
- Actualización Programa de Gestión Documental  
- Actualización índice de Información Clasificada y reservada 
- Actualización Registro de Activos de Información 
- Actualización Esquema de Publicación (el esquema se convirtió en formulario automático por tanto 

se estará actualizando permanentemente en el sistema) 
 
Se aprueban las actualizaciones antes mencionadas 

 
 

AGENDA 

Tema 3:  Relanzamiento Campaña menos papel  Todos los participantes de la 
reunión  

Tiempo estimado:  15 
Minutos 

 
 
 
Se presenta el plan de mejora y algunas piezas correspondientes al relanzamiento de la campaña menos papel; 
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- Se está revisando con PFS modificación de procedimientos que reducen el flujo del papel y 
optimizan procesos desde el trabajo remoto 

- Se está comenzando a revisar propuesta de expediente electrónico y menos papel en Historia 
Laboral 

 
 

TABLA DE 

COMPROMISOS  

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA 
LÍMITE 

SEGUIMIENTO 

Publicación actos adopción 
actualizaciones en la página de 
transparencia  

Jaqueline López  25/09/2020  

 

 

 
 


