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REGISTRO DE ACTA DE REUNIONES, COMITES O GRUPOS DE MEJORA
FO-DO-03-000-005 Version 3.0

INFORMACION SOBRE LA REUNION, COMITE O GRUPO DE MEJORA

NOMBRE DE LA REUNION/COMITE/GRUPO DE MEJORA: Comité de Archivo
TIPO DE REUNION/COMITE/GRUPO DE MEJORA: Aprobatoria
PROPOSITO: Aprobaciones

# CONSECUTIVO DEL ACTA: 002

CONVOCADA POR: Jaqueline Lépez Galvez

COORDINADA POR: Jaqueline Lopez Galvez TOMO NOTA: Jaqueline Lépez Galvez
FECHA HORA INICIO HORA FINALIZACION LUGAR:
24/09/2020 4:00 P.M. 5:00 P.M Teams

O OCADQO

NOMBRE CARGO - AREA FIRMA
Jimena Jaramillo Jaramillo Jefe Area Suministro y Soporte Admtivo W
Juan Rodrigo Bustos Giraldo Profesional Secretaria General Wﬂ-&?g

=

A . Profesional Desarrollo Humano y ‘EM :
Alba Luz Alzate Lépez Organizacional @&QA A @RB A

Jaqueline Lépez Galvez Profesional Soporte Administrativo W

Tema 1: Seguimiento compromisos acta anterior Todos los participantes de la Tiempo estimado: 5
reunion minutos
TABLA DE
COMPROMISOS
COMPROMISO RESPONSABLE FECHA SEGUIMIENTO
LIMITE
Envio y publicacion Pinar y modelo de | Alba Luz Alzate 04/09/2020 OK

requisitos para Gestion Electronica de | jaqueline Lopez
Documentos en el SGI

Enviar y Publicar modelo de Requisitos | Alba Luz Alzate 04/09/2020 OK
para la  Gestion Electronica de Jaqueline Lépez
Documentos en el SGI

Actualizacién Pinar Ley de Transparencia | Nataly Iglesias 18/09/2020 OK
pagina Web Jaqueline Lépez
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Tema 2: Aprobacion Actualizaciones Todos los participantes de la Tiempo estimado: 40
reunion Minutos

Se presentan los siguientes documentos al Comité para aprobar la actualizacion de los siguientes
documentos.

- Actualizaciéon Programa de Gestion Documental

- Actualizacion indice de Informacion Clasificada y reservada

- Actualizacion Registro de Activos de Informacion

- Actualizaciéon Esquema de Publicacion (el esquema se convirtié en formulario automatico por tanto
se estara actualizando permanentemente en el sistema)

Se aprueban las actualizaciones antes mencionadas

Tema 3: Relanzamiento Campafia menos papel Todos los participantes de la Tiempo estimado: 15
reunion Minutos

Se presenta el plan de mejora y algunas piezas correspondientes al relanzamiento de la campafia menos papel;

Acciones de mejoramiento propuestas (6) Inicio  Terminacion |
8 1. consolidacion informes consumos 2020-01-01 2021-12-31
2. Relanzamiento campana y tips comunicacion
[/ patia v R ! ' ' 2020-09-01 2021-12-3
8 3. Encuesta sondeo mejores practicas , ) 2020-08-01 2020-11-30
4. Recoleccion mejores practicas Areas/Equipos de trabajo
) Jores U ! ! ' 2020-09-01 2021-12-31
i
8 5. Actualizacin Bitacora , 2020-09-01 2021-12-31
6. Sequmiento a |3 efcama del plan , ]

" 2020-08-01 2021-12-31
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ASEMOS

HPASEMOS chec
PAGINA

MAS VERDE MENOS PAPEL

Grupo-epry’

Con tu estadia y trabajo
en casa, t0 también has
ayudado al planeta.

Se calcula que hoy, el 90% de los empleados de |las
principales companias del mundo estén en modalidad
de trabajo en casa, disminuyendo impactos ambientales 1
en temas de movilidad y consumo de recursos como 0
papel, agua, energia, tinta, plasticos, empaques
de alimentos, entre otros.

Y t0... ¢ Has tenido algin cambio de habitos
que ayuden a disminuir
los impactos ambientales en tu trabajo?
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Estar en casa nos ha reconectado con la familia,
el bienestar y el autocuidado, nos ha dado
un respiro...y al planeta también.

Asi es como quedarnos en nuestro hogares
ha beneficiado al medio ambiente:

Disminucion del emisiones de CO2 a la atmasfera

— Larestriccién vehicular, de vuelos y de produccion industrial llevé a que paises como
S China, ltalia y Estados Unidos disminuyeran hasta un 25% sus emisiones de diéxido
- de carbono al ambiente.

to de fauna
El silencio y ausencia de frafico ha permitido que en fodo el mundo se hayan
] & avistado animales salvajes en zonas urbanas y rurales. Hace pocos dias,
ﬁ campesinos de Norte de Santander observaron una Osa de Anteojos paseando con
sus dos crias.

Mejora en la calidad del aire
Las secretarias de ambiente de las principales ciudades de Colombia han reportado
C% una mejora significativa en calidad del aire, saliendo de las alerfas rojas y naranjas
decretadas a inicios del 2020.

Rios y mares mas limpios
El canal de Venecia fuvo una disminucién del 25% en la contaminacién de sus aguas,
lo que permitio retornar a varias especies marinas ... lo mismo sucedié en las bahias
©© de Sanla Marta y Carlagena, donde se han visto peces y delfines y sus aguas ha
recuperado sus colores cristalinos.

éCrees que tu estadia en casa ha

impactado positivamente al planeta?

chec

Grupo-eprm’
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Se esta revisando con PFS modificacion de procedimientos que reducen el flujo del papel y
optimizan procesos desde el trabajo remoto

Se esta comenzando a revisar propuesta de expediente electrénico y menos papel en Historia
Laboral

TABLA DE
COMPROMISOS
COMPROMISO RESPONSABLE FECHA SEGUIMIENTO
LIMITE
Publicacion actos adopcion | Jaqueline Lopez 25/09/2020
actualizaciones en la pagina de
transparencia




