CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

Actualizado 20 de mayo de 2020

FONDO: CENTRAL HIDROELECTRICA DE CALDAS S.A. E.S.P

6000 GERENCIA GENERAL 6010 EQUIPO COMUNICACIONES 001 ACTAS 001,2 Actas Grupo Primario
002 INFORMES 002,22 Informe Eventos
002,68 Informes Campafas Publicitarias
002,98 Informes Patrocinios
009 PUBLICACIONES 009,3 Publicaciones Informativas
6000 GERENCIA GENERAL 6100 AUDITORIA INTERNA 001 ACTAS 001,20 Actas Comité Coordinacion
Control Interno
001,24 Actas Comité Control Interno Filiales
002 INFORMES 002,2 Informes a Entes Externos

002,14 Informes Generales
002,75 Informes Auditoria Externa
002,77 Informes Auditoria Interna
002,78 Informes Consultoria




6000 GERENCIA GENERAL 6200 AREA FINANZAS 002 INFORMES 002,17 Informes Financieros
6200 AREA FINANZAS 6210 GESTION CONTABLE 001 ACTAS 001,5 Acta de Baja de Elementos Activos y/o
Devolutivos.
025  ADMINISTRACION ACTIVOS
002 INFORMES 002,2 Informes a Entes Externos
084 MOVIMIENTOS 084,1 Balances
CONTABLES 084,2 Libros Auxiliares
084,3 Caja Diario
084,5 Comprobantes de Contabilidad
084,6 Soportes
084,18 Cierre de Fin de Afio
084,25 N.L.T.S AN8
084,32 Causaciones
6200 AREA FINANZAS 6220 PLANIFICACION FINANCIERA | 001 ACTAS 001,42 Actas Comité de Costos
049 ESTUDIOS 049,1 Estudios Econdémicos y Financieros
047 EXPEDIENTES 047,2 Expedientes Costos ABC/M
074,1 Impuesto Industria y Comercio
074 IMPUESTOS 074,3 IVA
074,4 Impuesto de Renta

074,5

Retencion en la Fuente




074,6 Retencion de Industria y Comercio
074,7 Contribuciones
074,8 Estampillas
074,9 Impuesto al Patrimonio
002,2 Informes a Entes Externos
002 INFORMES 002,3 Informes Presupuestales
032,13 Plan Contingencia, Emergencia y
032 PLANES Manejo
Crisis
064 PROGRAMAS 064,17 Programa de Seguros
064,25 Programa de Inversiones
050 PROYECCIONES 050,1 Diagnésticos Financieros
050,3 Proyecciones Financieras
037 REQUERIMIENTOS 037,1 Requerimientos DIAN
037,2 Requerimientos Municipios
016 SINIESTROS
090 SISTEMAS 090,2 Sistema de Riesgos
6200 AREA FINANZAS 6230 EQUIPO TESORERIA 001 ACTAS 001,21 Actas Comité de Inversiones
084 MOVIMIENTOS 084,4 Pagos
CONTABLES 084,7 Conciliaciones Bancarias
084,13 Informes Caja Menor
084,20 Cuentas por Cobrar




084,26

Legalizacion Viaticos

084,37 Bancos
084,41 Registro de Cheques
056 OBLIGACIONES 056,1 Créditos
FINANCIERAS
036 REPORTES 036,8 Reporte Recaudos Localidades
6000 GERENCIA GENERAL 6300 AREA ASUNTOS LEGALES 001 ACTAS 001,3 Actas Asamblea General de Accionistas
Y SECRETARIA GENERAL 001,4 Actas Junta Directiva
001,15 Actas Comité de Gerencia
001,33 Actas Comité de Conciliacion
015 ATENCION 015,9 Atencion Reconocimientos Vocales de
REQUERIMIENTOS Control
011,1 Conceptos Juridicos
011 CONCEPTOS
039,2 Conciliaciones Extrajudiciales
039 CONCILIACIONES
043,3 Convenio Interinstitucionales
043 CONVENIOS
008 CONSTITUCION LEGAL DE
LA EMPRESA
042 PRESTAMOS 042,4 Préstamos de Vivienda




028 PROCESOS 028,1 Procesos Judiciales
6000 GERENCIA GENERAL 6400 AREA SERVICIOS 002 INFORMES 002,1 Informes a Entes Internos
CORPORATIVOS
6400 AREA SERVICIOS 6410 EQUIPO DESARROLLO 001 ACTAS 001,32 Actas Comité de Posgrados y Estudios
CORPORATIVOS HUMANO Y Avanzados (COPEA)
ORGANIZACIONAL
049 ESTUDIOS 049,3 Estudios Modificacién Estructura
047 EXPEDIENTES 047,3 Expediente Cambio y Cultura
047,4 Expediente Practicantes y Pasantes
Universitarios
047,7 Expediente Gestion de Desempefio
002 INFORMES 002,85 Informes Sistemas de Gestion
002,90 Informe Indicadores
031 MANUALES 031,1 Manuales de Responsabilidades
031,2 Manuales Normativos
064 PROGRAMAS 064,1 Programas Eventos de Aprendizaje
064,21 Programa Multiplicadores Internos
064,27 Programas Desarrollo Liderazgo
064,1 Programas Eventos de Aprendizaje SST
051 SELECCION DE 051,1 Concursos

TALENTOS

051,8 Induccién




6400 AREA SERVICIOS 6430 EQUIPO TECNOLOGIA DE 002 INFORMES 002,1 Informes a Entes Internos
CORPORATIVOS INFORMACION
032 PLANES 032,3 Planes Mantenimiento Preventivo
Telecomunicaciones
032,8 Plan Estratégico Tecnologia de
Informacion PETI
036 REPORTES 036,12 Reportes Incidentes Informaticos
037 REQUERIMIENTOS 037,3 Requerimientos Aplicativos
6400 AREA SERVICIOS 6440 ADMINISTRACION DE 001 ACTAS 001,11 Actas Comité Obrero Patronal
CORPORATIVOS PERSONAL 001,30 Acta Comision de Reclamos
015 ATENCIONES 015,6 Atencién a Solicitudes
015,7 Atencién Derechos de Peticion
015,8 Atenciéon Reclamos
054 AUTOLIQUIDACIONES
054,1 Autoliquidaciones Mensual de Aportes
054,2 Gestion Incapacidades
075 CONVENCION COLECTIVA
062 CUOTAS PARTES DE

059

JUBILACION

EMBARGOS




049

047

061

002

084

066

028

ESTUDIOS

EXPEDIENTES

HISTORIAS LABORALES

INFORMES

MOVIMIENTOS CONTABLES

NOMINAS

PROCESOS

049,5

047,4

002,1

084,50

028,2
028,3

028,10
028,12
028,13

Estudio Actuarial

Expediente Aprendices y Practicantes
Universitarios

Informes a Entes Internos

Giros a Terceros

Procesos Administrativos

Procesos Investigaciones de
Responsabilidad Patrimonial y fiscales
Procesos Disciplinarios

Procesos Pension

Procesos Judiciales Laborales

6400

AREA SERVICIOS
CORPORATIVOS

6450 EQUIPO CALIDAD DE VIDA

001

ACTAS

001,6

001,25
001,35

Actas Comité Paritario de Seguridad y
Salud en el Trabajo

Actas Comité de Vivienda
Actas Comité de Andlisis y

reubicaciones

001,36
001,37

Ocupacionales (COMARO)
Actas Comité Convivencia Laboral
Actas Comité de Deportes




001,38

Actas Comité Cultural

060 BENEFICIOS AL PERSONAL
060,1 Clausulas Convencionales
065 HISTORIAS MEDICAS
OCUPACIONALES
042 PRESTAMOS
042,2 Préstamos por Calamidad
064 PROGRAMAS
064,2 Programa Bienestar Laboral y Familiar
064,3 Programas Salud Ocupacional
6000 GERENCIA GENERAL 6500 SUMINISTRO Y SOPORTE 002 INFORMES 002,1 Informes a Entes Internos
ADMINISTRATIVO
6500 SUMINISTROY 6510 EQUIPO ALMACENES 001 ACTAS 001,22 Actas Comité de Obsolescencia
SOPORTE
ADMINISTRATIVO
018 MOVIMIENTO DIARIO DE 018,1 Inventarios Bodegas
ALMACEN 018,2 Controles
018,3 Transacciones de Inventarios
018,4 Aprovechamientos
6500 SUMINISTROY 6520 EQUIPO CADENA DE 002 INFORMES 002,8 Informes Interventoria
SOPORTE SUMINISTRO
ADMINISTRATIVO
099 ACEPTACIONES DE

OFERTA




017 CONTRATOS
021 ORDENES 021,6 Ordenes de Compra
028 PROCESOS 028,8 Procesos Declaratoria Desierta o
Terminacion Proceso
019 REGISTRO
PROVEEDORES
6500 SUMINISTROY 6530 EQUIPO SOPORTE 001 ACTAS 001,7 Actas Comité de Archivo
SOPORTE ADMINISTRATIVO 001,26 Actas de Eliminacion
ADMINISTRATIVO
015 ATENCIONES 015,6 Atencién a Solicitudes
003 CIRCULARES
027 CONSECUTIVO DE
CORRESPONDENCIA
043 CONVENIOS 043,3 Convenios Interinstitucionales
002 INFORMES 002,53 Informes Expediente Vehiculos
021 ORDENES 021,3 Ordenes de Salida
071 PLANILLAS 071,6 Planillas Controles Seguridad
010 PROGRAMA DE GESTION 010,1 Inventarios Documentales

DOCUMENTAL

010,2

Tablas de Retencion Documental




064 PROGRAMAS 064,26 Programas Seguridad Fisica
064,31 Programa Motos
] 067 BIENES INMUEBLES 067,1 Inmuebles Propiedad Chec
6500 SUMINISTROY 6555 EQUIPO GESTION
SOPORTE INMOBILIARIA 074 IMPUESTOS 074,2 Impuesto Predial
ADMINISTRATIVO
002 INFORMES 002,89 Informe Instalaciones
002,92 Informe Mantenimiento Bienes Muebles
e
Inmuebles
085 SERVIDUMBRES
085,1 Constitucion Servidumbres Prediales
085,2 Constituciéon Servidumbres de
Conduccion de Energia Eléctrica
6000 GERENCIA GENERAL 7100 AREA GESTION OPERATIVA | 002 INFORMES 002,1 Informes a Entes Internos
7100 AREA GESTION 7110 EQUIPO OPERACION 069 OPERACION DEL SISTEMA
OPERATIVA INTEGRADA
7100 AREA GESTION 7120 EQUIPO GESTION DE 101 CARTOGRAFIA
OPERATIVA INFORMACION
002 INFORMES 002,2 Informes a Entes Externos
036,11 Reportes unifilares
036 REPORTES 036,17 Reportes Calidad del Servicio
036,18 Reportes Calidad de la Potencia




7100 AREA GESTION 7130 EQUIPO PLANIFICACION Y 002 INFORMES 002,9 Informe de Gestion
OPERATIVA GESTION 002,31 Memoria de Sostenibilidad
002,95 Informes Autoridades Ambientales
032 PLANES 032,1 Plan Empresarial
028 PROCESOS 028,11 Proceso Desempefio Ambiental
090 SISTEMAS 090,3 Sistema Relacionamiento Grupos de
Interés
7100 AREA GESTION 7140 EQUIPO SOPORTE A 011 CONCEPTOS 011,2 Conceptos Técnicos
OPERATIVA TECNOLOGIAS DE
OPERACION 002 INFORMES 002,21 Informes Mantenimientos Correctivos
Equipos Telecomunicaciones
002,26 Informes Protocolos
002,33 Informes Mantenimiento Sistemas y
Equiposde Tiempo Real
002,40 Informes Mantenimientos Preventivos
] Equipos Telecomunicaciones
069 OPERACION DEL SISTEMA 02,93 Informes Técnicos Equipos
013 PROYECTOS 013,25 Proyectos Actualizacion Tecnologica
7100 AREA GESTION 7150 ANALISIS PARA LA 049 ESTUDIOS 049,4 Estudios Planeamiento Redes de

OPERATIVA

PLANEACION Y
OPERACION ELECTRICA
(APOE)

Distribucion
049,6 Estudios Coordinaciéon Protecciones
049,12 Estudios MUNTS




002 INFORMES 002,2 Informes a Entes Externos
002,24 Informe de Inversién
069 OPERACION DEL SISTEMA
032 PLANES 032,14 Plan Expansién
6000 GERENCIA GENERAL 7200 AREA GESTION 034 ESTADISTICAS
COMERCIAL
002 INFORMES 002,1 Informes a Entes Internos
002,70 Informes Sui
7200 AREA GESTION 7230 EQUIPO MERCADEO Y 070 ALUMBRADO PUBLICO
COMERCIAL OFERTAS
049 ESTUDIOS 049,9 Estudios Investigacion de Mercados
002 INFORMES 002,88 Informes Alumbrado Navidefio
032 PLANES 032,15 Plan Comercial
064 PROGRAMAS 064,19 Programas Educativos, Comerciales y
Técnicos
064,24 Programas Comerciales
013 PROYECTOS 013,9 Proyectos Mercadeo
7200 AREA GESTION 7240 EQUIPO FACTURACION Y 001 ACTAS 001,13 Actas Comité de Cartera

COMERCIAL

CARTERA




007

CERTIFICADOS Y

007,5 Pazy Salvo

CONSTANCIAS
046 COMPROBANTES DE
RECONEXION
045 CONTROL CARTERA
002 INFORMES 002,19 Informes a Cartera
020 LISTADOS 020,1 Listados Suspensién de Energia
084 MOVIMIENTOS 084,49 Fiducafe
CONTABLES 084,86 Pagares
048 NOVEDADES 048,1 Novedades Facturacion
028 PROCESOS 028,1 Procesos Judiciales
028,7 Procesos Concursales
036 REPORTES 036,14 Reportes Facturacion
7200 AREA GESTION 7260 EQUIPO TRANSACCIONES 017 CONTRATOS 017,11 Contratos Compra de Energia
COMERCIAL DE ENEGIA DE 017,13 Contrato Operacion Comercial
COMERCIALIZAACION
044 CUENTAS 044,3 Cambios Modalidad Cobro




049 ESTUDIOS 049,14 Estudios Cargos por Uso
047 EXPEDIENTES 047,8 Expediente Gestion Regulatoria
002 INFORMES 002,2 Informes a Entes Externos
002,6 Informes Subsidios y Contribuciones
002,50 Informe Costos y Tarifas
002,69 Informes Foes
068 OFERTAS 068,1 Ofertas Comerciales
021 ORDENES 021,7 Ordenes Compra Activos y Bien Futuro
050 PROYECCIONES 050,4 Proyecciones de Demanda
009 PUBLICACIONES 009,2 Publicaciones de Tarifas
036 REPORTES 036,13 Reportes Matriz Orion
7200 AREA GESTION 7280 EQUIPO SOPORTE 015 ATENCION 015,1 Atencién Quejas
COMERCIAL CLIENTES REQUERIMIENTOS 015,5 Atencién Resolucion Recursos
015,7 Atencion Peticiones
015,8 Atenciéon Reclamos
028 PROCESOS 028,9 Procesos Recuperacion de Energia
7200 AREA GESTION 7290 EQUIPO GESTION 001 ACTAS 001,10 Actas de verificacion




COMERCIAL INSTALACIONES ]
035 ESTRATIFICACION 035,1 Estratificacion por Municipios
6000 GERENCIA GENERAL 7300 PROYECTOS 002 INFORMES 002,1 Informes a Entes Internos
7300 PROYECTOS 7350 EQUIPO PROYECTOS DE 013 PROYECTOS 013,26 Proyectos Infraestructura Eléctrica
INFRAESTRUCTURA Y
MEJORA OPERACIONAL
7300 PROYECTOS 7310  EQUIPO DE TRABAJO 001 ACTAS 001,43 Actas Ric Normas de Disefio y de Redes
INGENIERIIA
049 ESTUDIOS 049,13 Estudios Técnicos
064 PROGRAMAS 064,28 Programas Gestion Activos
6000 GERENCIA GENERAL 7400 GENERACION ENERGIA 002 INFORMES 002,96 Informes Operacion Comercial
Generador
7400 GENERACION ENERGIA 7420 EQUIPO PEQUENAS 002 INFORMES 002,11 Informe de las Plantas
CENTRALES
071 PLANILLAS 071,3 Planilla Control de Generacién
036 REPORTES 036,15 Reportes Pruebas Unidades Generacion
7400 GENERACION ENERGIA | 7431 EQUIPO MANTENIMIENTO 049 ESTUDIOS 049,10 Estudios Sistema Generacion

ELECTRICO Y CIVIL

049,11 Estudios de Reposicion o Modernizacion




002 INFORMES 002,73 Informes Técnicos
7400 GENERACION ENERGIA | 7440 EQUIPO OPERACION 002 INFORMES 002,11 Informe de las Plantas
GENERACION
071 PLANILLAS 071,3 Planilla Control de Generacion
036 REPORTES 036,15 Reportes Pruebas Unidades Generacion
7400 GENERACION ENERGIA | 7450  EQUIPO PLANIFICACION
GENERACION ENERGIA 047 EXPEDIENTES 047,8 Expediente Gestion Regulatoria
032 PLANES 032,16 Gestion Planificacion
032,17 Planeacién Produccién
7400 GENERACION ENERGIA | 7470 EQUIPO TERMODORADA 002 INFORMES 002,11 Informe de las Plantas
036 REPORTES 036,15 Reportes Pruebas Unidades Generacion
036,19 Reporte Diario Termodorada
7400 GENERACION ENERGIA | 7480 EQUIPO SOQIO-AMBIENTAL 001 ACTAS 001,1 Actas Comité Hidrologico
GENERACION
074 IMPUESTOS 074,10 Impuestos Tasa Retributiva
002 INFORMES 002,32 Informes Corpocaldas

002,95

Informes Autoridades Ambientales




028 PROCESOS 028,5 Procesos Conservacion Recursos
Naturales y Manejo Entorno
028,6 Proceso Hidrologia
028,11 Proceso Desempefio Ambiental
064 PROGRAMAS 064,18 Programas Acompafiamiento Social
057 TRANSFERENCIAS 057,2 Transferencias Sector Eléctrico
7400 GENERACION ENERGIA | 7490 EQUIPO MANTENIMIENTO 049 ESTUDIOS 049,10 Estudios Sistema Generacion
MECANICO 049,11 Estudios de Reposicion o Modernizacion
002 INFORMES 002,73 Informes Técnicos
6000 GERENCIA GENERAL 7500 SUBGERENCIA 002 INFORMES 002,1 Informes Internos
SUBESTACIONES Y LINEAS 002,2 Informes Externos
7500 SUBGERENCIA 7520 EQUIPO EXPANSION Y 002 INFORMES 002,42 Informes Mantenimiento Terceros
SUBESTACIONES Y REPOSICION STL Y MTTO 002,43 Informes Mantenimiento
LINEAS LINEAS
021 ORDENES 021,4 Ordenes de Operacién y/o trabajo
032 PLANES 032,2 Planes Mantenimientos SyL
013 PROYECTOS 013,12 Proyectos Expansién y Reposicién SyL




7500 SUBGERENCIA

SUBESTACIONES Y 7530 EQUIPO EXPANSION Y 013 PROYECTOS 013,10 Proyectos Reposicion Niveles 1y Il
LINEAS REPOSICION REDES

7500 SUBGERENCIA 7540 EQUIPO MANTENIMIENTO 002 INFORMES 002,26 Informes Protocolos
SUBESTACIONES Y SUBESTACIONES 002,27 Informes Mantenimientos Preventivos y
LINEAS Correctivos

002,42 Informes Mantenimiento Terceros
002,43 Informes Mantenimiento
002,97 Informes Técnicos Subestaciones

021 ORDENES 021,4 Ordenes de Operacion y/o trabajo
032 PLANES 032,2 Planes Mantenimientos SyL
7500 SUBGERENCIA 7580 EQUIPO SOCIO - 002 INFORMES 002,95 Informes Autoridades Ambientales
SUBESTACIONES Y AMBIENTAL
LINEAS T&D
028 PROCESOS 028,5 Procesos Conservacion Recursos
Naturales y Manejo Entorno
028,11 Proceso Desempefio Ambiental
064 PROGRAMAS 064,18 Programas Acompafiamiento Social
6000 GERENCIA GENERAL 7700 SUBGERENCIA
DISTRIBUCION 002 INFORMES 002,95 Informes Autoridades Ambientales

028 PROCESOS 028,5 Procesos Conservacion Recursos




064 PROGRAMAS

028,11

064,18

Naturales y Manejo Entorno
Proceso Desempefio Ambiental

Programas Acompafiamiento Social

7700

SUBGERENCIA
DISTRIBUCION

7710

EQUIPO ATC

047

002

048

013

EXPEDIENTES

INFORMES

NOVEDADES

PROYECTOS

047,1

002,16

048,1

013,21

Expedientes Clientes

Informes Levantamiento Uso
Infraestructura
Novedades de Facturacion

Aprobacion Proyectos y Conexion de
Cargas

7700

SUBGERENCIA
DISTRIBUCION

7740

EQUIPO GESTION DE
MEDIDA Y LABORATORIOS

017

002

036

CONTRATOS

INFORMES

REPORTES

002,15
002,29

002,41
002,64

002,74

036,5

036,6

Informes Calibracion y Ensayo
Informes Manejo de Laboratorio de
Aceites

Informes Mantenimiento Equipos
Informe Prueba y Reparacion
Transformadores

Informe Pruebas Elementos de
Proteccién Personal

Reporte Ingreso y Despacho de
Contadores
Reportes Telemedida




7700 SUBGERENC,IA 7786 EQUIPO PLANEACION 002 INFORMES 002,91 Informes Mantenimiento ADE
DISTRIBUCION MANTENIMIENTO
(INCLUYE EQUIPOS MTTO 1 AL 5)
021 ORDENES 021,4 Ordenes de Operacion y/o trabajo
021,8 Ordenes Trabajos a Terceros
021,9 Ordenes Disefio Programado
032 PLANES 032,2 Planes Mantenimiento
7700 SUBGERENCIA 7790 EQUIPO PERDIDAS
DISTRIBUCION 001 ACTAS 001,10 Actas de Verificacion
001,17 Actas Macromedicion
001,29 Actas Comité de Pérdidas
012 BALANCES 012,1 Balance Energético
047 EXPEDIENTES 047,1 Expediente Clientes
002 INFORMES 002,2 Informes a Entes Externos
013 PROYECTOS 013,23 Proyectos Pérdidas Energia




